_ALTINTAS KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA : . TAII\-I/II,fI\I\;IIII_EXII\'I‘lMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. :
NO HiZMETIN ADI SURES_I_ (EN GEC
SURE)
Tasinmaz Mal
Zilyedligine Yapilan -Matbu Dilekge , Kaymakamligimiza
1- Tecavizlerin Vali ve | -Kira kontrati, intikal etmesinden
Kaymakamliklarca -Tapu Belgesi. itibaren 15 gun
Onlenmesi Yollari
(I\S/Isujk?agtli“Kz?'ntununa Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
2814);a I Kanunla 2-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,kat
eklenenyEk-Z madde maliki ise tapu kayit 6rnegi,
. o .| 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim o
geregince; Gorevleri K e . D Kaymakamligimiza
: . uruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karart, o .
2- nedeniyle tahsis : . . ) . . . intikal etmesinden
) 4-ls akdinin sona ermesine bagl olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan I ..
edilen ortak kullanim dairenin bosaltil dair ilqili snderilen ih itibaren 15 gun
alanindan (Disaridan airenin bosa t|_ masina dair ilgiliye gonderilen i tarname, .
atanan Yénetici 5-Isine son verilen kimsenin galistigl sureye ait aylik alacaklari varsa ihbar
Apartman Gbre\,/lisi ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya guvence altina alindigina dair
Beki) Tahliye islemi | °€'9€ Oegi
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise kira kontratinin Kaymakamligimiza
orneqgi, intikal etmesinden
3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gortinen yerler igin itibaren 30 gulin
Lokal (ickisiz/ickili) kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnedi, mesken ve isyerinin
3. izin Belgesi ¢ birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi

dizenlenmesi

ve igyeri sahiplerinin oy ¢coklugu ile aldiklari kararin érnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karari 6rnedgi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadidi durumlarda
ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢cin Bayindirlik
ve iskan Midurliiklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge.

Kaymakamligimiza
intikal etmesinden
itibaren 30 gun




Tuketici Sorunlari

Matbu Dilekge ekine agsagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
2-Satis Fisi

Kaymakamligimiza
intikal etmesinden

Bagvurusu 3-Garanti Belgesi, itibaren 3 ay
-Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
icari 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir
Ticari Amagla <- Igyer Agma v Calis u ini Iy ly yli bl Kaymakamligimiza
Internet Toplu ornegi o .
5- Kullanim Saglayici 3- Vergi Levh intikal etmesinden
lzin Belaesi - vergiLevhasi itibaren 15 giin
9 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Muduardn nufus cuzdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlegsmesi,
6- TIB onayli filtre programi.
“Apostille” tasdik dari nitelikteki belgelerin tasdikinde iigemiz sinirlari igerisinde bulunan Kaymakamligimiza
6- serhi resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Cankaya Niifus Midurliigu tarafindan | intikal etmesinden
dizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi. itibaren 1 giin
insan Haklari ihlalleri Kaymakamligimiza
7- Basvurusu Dilekge intikal etmesinden
] itibaren 30 gun
Kaymakamligimiza
a) 18 yagindan kiigiikler igin: intikal etmesinden
1-Form (muhtar onayh 2 Adet), itibaren 7 guin
2- Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri),
3-Niifus Clizdani Fotokopisi (Anne, Baba ve Ozirli igin),
, b) 18 yasindan biiytikler igin:
65 Yas ve Ozurlu 1)F yas ht y | 2Ag;j (
8- Maas! (Muhtaglik - Form ( muhtar onayl et),

Karari)

2-Saghk Kurulu Raporu (%40 ve uzeri),
3-Nufus Cuzdani Fotokopisi

¢) 65 yasini dolduranlar igin:

1-Form ( muhtar onayli 2 Adet),

2-Nufus Clzdani Fotokopisi,

3-Calisan yada emekli cocuklarinin maas bordrolari.




ilk Kez Yesil Kart Bagvurusunda Bulunacaklardan istenilen Belgeler:

1-Form (muhtar onayli),

2-Nufus Clzdan Fotokopisi (Tum aile Fertlerinin),

3-Fotograf (1 er Adet, 5 yasindan buyuk tim aile fertlerinin).
Yesil Kartinin Siiresi Dolanlardan Vize igin istenilen Belgeler:
1-Form (muhtar onayli),

2-Nufus Clzdan Fotokopisi (Hane Reisinin),

Kaymakamligimiza

9- Yesil Kart 3-Yesil Kart On Yiizii Fotokopisi (Hane Reisinin). @?gkal et;ne§inden
2022 sayih Yasadan Faydalananlardan Yesil Kart Bagvurusunda fibaren 7-gun
Istenilen Belgeler:
1-Form (muhtar onayli),
2-Matbu Dilekge
3-Nufus Clzdan Fotokopisi,
4-2022 Kart Fotokopisi,
5-Fotograf (1 Adet).
Muhtag Erbas ve Er
Ailelerinin Ucretsiz 1-Form (muhtar onayl), Kaymakamligimiza
10- | Tedavisinin 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge, intikal etmesinden
Saglanmasi NI . - itibaren 7 gun
(Muhtaglik Karari) 3-Nufus Clzdani Fotokopisi.
_ 1-Matbu Dilekge,
5434 sayilt Emekli | 5 a1 Bildirim Formu (2 Adet), Kaymakamligimiza
Sandigi Kanunu o .
11- intikal etmesinden

geregince (Muhtaclik
Karari)

3-Nufus Clzdani Fotokopisi,
4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri).

itibaren 7 gun

12




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri: ikinci Miracaat Yeri:

isim :Sinemis CALIKUSU Isim : Engin Z.SURUCUOGLU
Unvan :Bilgisayar Isletmeni Unvan - llce Yazi Isleri MUdUrQ
Adres ‘Altintag Kaymakamligi Adres . Altintas Kaymakamligi
Tel :311 20 07 Tel : 311 20 07

Faks :311 20 04 Faks : 311 20 04

E-Posta :altintas.kymk-43@hotmail.com E-Posta : altintas.kymk-43@hotmail.com



